LedighetsansOkan via SchoolSoft

Hur gor jag som vardnadshavare for att skicka in ledighetsansdkan?

1. Nérdu vill anséka om ledighet gér du in via Ledighetsansdkan under NARVARO p4 startsidan i
SchoolSoft

NARVARO
Franvaroanmalan
Oanméld franvaro
Oversikt

Rappart

Ledighetsansdkan

2. 1 vyn ledighetsansokningar ser du information om till vem ledighetsansdkan gar och en 6versikt
over dina hittills inskickade ansékningar. Du ser dven antalet beviljade lediga dagar hittills under
lasaret for ditt barn.

Om du har flera barn maste du ga in pa varje barns sida for att skicka ledighetsansékan for vartdera
barnet. For att skicka in ledighetsansdkan klickar du pa Ny ansokan.

Det svarta fragetecknet innehaller information om vad de olika statusarna pa ledighetsanstkan
betyder.

Startsida Skolinfo Min profil 2
LEDIGHETSANSOKAN 2]
Om du ansoker om fler an 10dar ledigt &r det rektor som maste Ny ansokan
godkanna,
Ett meddelande kommer att skickas till rektor samt mentor{er)
Sofia Andersson
inskickad Skal for Fran Till Dagar Senastuppdaterad Status Skolans Datum for senaste

ledighet av kommentar statusandring

Antal beviljade lediga dagar hittills under l&saret: 0



Ny = Nyinkommen, ej behandlad ledighetsansokan.

Behandlas = Skolledare/Mentor behover undersdka nagot innan beslut tas.

Invantar svar fran annan vardnadshavare = Anvands om huvudmannen kraver att bada
vardnadshavare ska godkanna ledighetsansokan. Nar denna status satts skickas ledighetsansokan till
elevens andra vardnadshavare fér godkdannande.

Bekraftad = Statusen visar att den andra vardnadshavaren bekraftat ansokan.

Ej beviljad = Statusen satts om skolan ej godkanner ansokan.

Beviljad= Statusen satts om ansdkan ar beviljad.

3. Ny ansokan. Har fyller du i uppgifterna kring ledighetsansékan. Orsakskoderna som finns att valja
pa bestams av skolan. Du preciserar din ansdkan i fritextkolumnen Skal for ledighet.

My ansdkan
Orsakskod Semester ¥

Skal far ledighet

Fran 29 v | November v | 2018 v
Till 29 v | November ¥ | 2018 v

Antal skoldagar

Galler aven fritids

Skicka

Om Galler dven fritids bockas i blir barnet franvaroanmalt dven fran fritids nar ansékan beviljats.

4. Du kan inte dndra inskickad ansdkan utan maste ta bort den och skapa en ny om den skulle blivit
felaktig. Ladngst upp pa sidan far du en notis om att ansdkan skickats in. | listan ser du aktuell status
pa dina ansokningar.

LEDIGHETSANSOKAN

Ansokan om ledighet har skickats in

Om du ansoker om fler an 10dgr ledigt &r det rektor som maste Ny ansokan
godkanna.

Ett meddelande kommer att skickas till rektor samt mentor(er)

Sofia Andersson

Inskickad Skal for Fran Till Dagar Senast uppdaterad av Status Skolans Datum for senaste
ledighet kommentar statusandring
Idag Semester - 3 14 10 Yiva Almgren (Vardnadshavare) My Ta bort
Are nov = nov 2018-11-29

Antal beviljade lediga dagar hittills under asaret: 0



Nér skolan har behandlat din ansdkan far du ett meddelande i din inkorg under Meddelanden i
SchoolSoft. G& till NARVARO> Ledighetsanstkan for att se vilken status din ansékan har.

Meddelanden

Du har 1 nytt meddelande

Inkorg

Din ledighetsansokan har behandlats Din l¢ etsar an har andlat SchoolSoft Idag
Din ledighetsansokan har behandlats av Sofia Andersson. G4 till Narvaro -
Ledighetsansokan for att se dess status

Ta bort

Om ni &r tva vardnadshavare och skolans huvudman kraver att ni bada godkanner ansékan, kommer
skolan att satta status Invantar svar fran annan vardnadshavare. | detta fall maste barnets andra
vardnadshavare logga in i SchoolSoft och bekrafta ansokan.

Nar skolan beviljar din ansékan blir barnet automatiskt franvaroanmald fran lektionerna som finns de
dagar ansdkan avser. | statistiken samlas denna franvaro under Ledighetsansékan beviljad och

raknas som anmald franvaro.

Pa samma satt blir barnet franvaroanmalt om det finns rapporterade tider pa fritids dessa dagar.



